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1. OBJETIVO E CAMPO DE APLICACAO

1.1. A presente Norma tem por objetivo o estabelecimento de critérios e procedimentos,
para concessao de Empréstimo de Ordem Pessoal de interesse dos participantes ativos,
autopatrocinados, assistidos e pensionistas da Fundacdo CELPOS.

A aplicagdo desta Norma abrange toda a entidade.
2. SOLICITACAO DE EMPRESTIMO

2.1. Todo e qualquer participante ativo, autopatrocinado, assistido e pensionista, que
desejar obter Empréstimo de Ordem Pessoal, terd que formalizar o seu interesse através
do formulario “SOLICITACAO DE EMPRESTIMO”, a ser devidamente preenchido em 1
(uma) via e protocolado na Fundacao CELPOS.

2.2. A Coordenadoria de Beneficios analisara a solicitacido de empréstimo, examinando o
seu preenchimento e verificando se todas as informagdes nela contidas estdo de acordo
com a presente Norma.

2.3. Apds cumprido o estabelecido no item 2.2., competird a 2 (dois) Diretores da
Fundacado CELPOS a aprovagao ou nao da solicitacdo do empréstimo.

3. CONDICOES NECESSARIAS PARA CONCESSAO DE EMPRESTIMO
3.1. Participante Ativo

a) Ser participante da Fundacdo CELPQOS, no minimo, ha 06 (seis) meses;
b) Constar da folha de pagamento da Patrocinadora;

c) Ter, no maximo, 1 (um) contrato de empréstimo em curso;

d) Nao possuir pendéncias financeiras junto a Fundacdo CELPOS.

3.2. Participante Assistido e Pensionista

a) Constar da folha de pagamento de suplementacao da Fundagao CELPOS;
b) Ter, no maximo, 1 (um) contrato de empréstimo em curso;
c) Nao possuir pendéncias financeiras junto a Fundacao CELPOS.

3.3. Participante Autopatrocinado

a) Ser participante da Fundacao CELPQOS, no minimo, ha 24 (vinte e quatro) meses;
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b) Nao ter incorrido em atraso de pagamento das contribuicbes previdenciarias nos
ultimos 6 (seis) meses;

c) Ter, no maximo, 1 (um) contrato de empréstimo em curso;
d) Nao possuir pendéncias financeiras junto a Fundacdo CELPOS.

4, LIMITE DO EMPRESTIMO A SER CONCEDIDO

4.1. Para os participantes ativos, com mais de 24 (vinte e quatro) meses de vinculo
empregaticio com a Patrocinadora, o valor do empréstimo a ser concedido sera o menor
dos valores calculados conforme abaixo:

a) 80% (oitenta por cento) do valor da poupanca resgatavel do participante;

b) Valor correspondente a até 4 (quatro) vezes a remuneracao fixa mensal, resultante
da soma das parcelas do salario basico, mais outros proventos, devidamente informado
pela Patrocinadora em formulario préprio, por ocasiao da solicitacdo de empréstimo.

4.1.1. Se o resultado encontrado for o previsto na letra ‘a’, novo calculo sera realizado
antes de se definir o valor do empréstimo. Assim, o valor do empréstimo a ser concedido
devera ser o maior dos valores calculados entre os indicados abaixo:

a) 80% (oitenta por cento) do valor da poupanca resgatavel do participante;

b) Valor correspondente a até 02 (duas vezes) a remuneracgao fixa mensal, resultante
da soma das parcelas do salario basico, mais outros proventos.

4.2. Para os participantes ativos, com menos de 24 (vinte e quatro) meses de vinculo
com a Patrocinadora, o valor do empréstimo a ser concedido sera de até 02 (duas) vezes a
remuneracao fixa mensal, resultante da soma das parcelas do salario basico, mais outros
proventos, devidamente informado pela Patrocinadora em formulario préprio, por ocasiao
da solicitagdo de empréstimo.

4.3. Para os participantes assistidos, o valor do empréstimo a ser concedido sera
correspondente a até 4 (quatro) vezes a remuneracao fixa mensal, resultante da soma dos
proventos do INSS devidamente comprovados, e da suplementacao paga pela Fundacao
CELPOQOS, informada em formuléario proprio, por ocasido da solicitacao de empréstimo.

4.4. O limite maximo do empréstimo a ser concedido, além de atender o disposto nos
itens 4.1. a 4.3., ficara condicionado a quantidade de prestacées mensais que seja possivel
consignar em folha de pagamento, em nome do participante, considerando sua margem de
consignagao.
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4.5. Caso venha a ocorrer, durante o prazo de amortizacao do empréstimo, uma reducao
do beneficio do INSS ou da suplementacdo paga pela Fundacdo CELPOS, devera ser
mantido o mesmo percentual de comprometimento da renda mensal com a parcela de
amortizacao do empréstimo verificada no ato da concessdo, mediante a adocao, pelo
participante assistido, de uma ou ambas das seguintes alternativas: (i) aumentar o numero
de parcelas para pagamento do empréstimo, que nao poderdo superar, no seu total, 48
(quarenta e oito) parcelas mensais; e/ou (i) amortizar antecipadamente parte do
empréstimo, a fim de retornar o nivel de comprometimento da renda mensal ao patamar
original.

a) Na ocorréncia das hip6teses previstas no item 4.5., a recusa do participante
assistido em firmar aditivo contratual, adequando o empréstimo tomado ao nivel de
comprometimento de sua renda mensal, implicara o vencimento antecipado do saldo
remanescente do empréstimo, ficando a Fundacdo CELPOS autorizada a promover
o desconto do valor total dos proventos recebidos pelo participante.

4.6. Para os participantes pensionistas, o valor do empréstimo a ser concedido sera
correspondente a até 4 (quatro) vezes a remuneracao fixa mensal, resultante da soma dos
proventos do INSS devidamente comprovados, e da suplementacdo paga pela Fundacao
CELPOQOS, informada em formulario proprio, por ocasiao da solicitacado de empréstimo.

4.6.1. O limite maximo do empréstimo a ser concedido, além de atender ao disposto no
item 4.6., ficara condicionado a uma prestacdo mensal de, no maximo, 50% (cinquenta por
cento) da sua suplementacao de pensao por morte junto a Fundacdo CELPOS.

4.6.2. Caso venha a ocorrer, durante o prazo de amortizacdo do empréstimo, uma reducao
do beneficio do INSS ou da suplementacdo paga pela Fundacdo CELPOS, devera ser
mantido o mesmo percentual de comprometimento da renda mensal com a parcela de
amortizacdo do empréstimo verificada no ato da concessdo, mediante a adocao, pelo
pensionista, de uma ou ambas das seguintes alternativas: (i) aumentar o numero de
parcelas para pagamento do empréstimo, que ndo poderao superar, no seu total, 48
(quarenta e oito) parcelas mensais; e/ou (i) amortizar antecipadamente parte do
empréstimo, a fim de retornar o nivel de comprometimento da renda mensal ao patamar
original.

a) Na hipétese do item 4.6.2., a recusa do pensionista em firmar aditivo contratual,
adequando o empréstimo tomado ao nivel de comprometimento de sua renda
mensal, implicara o vencimento antecipado do saldo remanescente do empréstimo,
ficando a Fundagdo CELPOS autorizada a promover o desconto do valor total dos
proventos recebidos pelo participante.

4.7. Para os participantes autopatrocinados, o valor do empréstimo a ser concedido sera
o menor dos valores calculados, conforme abaixo:
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a) 70% (setenta por cento) do valor da poupanca resgatavel do participante.

b) Valor correspondente a até 4 (quatro) vezes o Salario Real de Contribuicdo — SRC,
que serve de base para o célculo da contribuicdo mensal do participante,
devidamente informado pelo setor de previdéncia da Fundacdo CELPOS, por
ocasido da solicitagdo de empréstimo.

4.7.1. O limite maximo do empréstimo a ser concedido, além de atender ao disposto no
item 4.7., ficara condicionado a uma prestacdo mensal de, no maximo, 30% (trinta por
cento) do Salario Real de Contribuicao do participante.

4.8. Dos participantes ativos com menos de 24 (vinte e quatro) meses de vinculo com a
Patrocinadora e dos participantes autopatrocinados, sera exigido, a titulo de garantia da
operagdo, por ocasido da solicitagdo do empréstimo, a assinatura de NOTA
PROMISSORIA, com avalista.

a) A Fundacdo CELPQOS procedera a analise de crédito do avalista apresentado, o
qual devera ter perfil e receber remuneragao e/ou proventos compativeis com o valor
do empréstimo a ser concedido, e se reservara o direito de aceita-lo ou ndo, sem
que isso constitua hipotese passivel de impugnacao ou indenizacao, de qualquer
natureza.

5. PAGAMENTO DO EMPRESTIMO CONCEDIDO:

5.1. Participante Ativo

O pagamento do empréstimo sera efetuado em até 48 (quarenta e oito) prestacdes
mensais e consecutivas, a contar do més seguinte ao da liberacado do empréstimo,
através de consignacao em folha de pagamento da Patrocinadora.

5.2. Participante Assistido e Pensionista

O pagamento do empréstimo sera efetuado em até 48(quarenta e oito) prestacdes
mensais e consecutivas, a contar do més seguinte ao da liberacao do empréstimo,
através de consignacao em folha de pagamento de suplementacdo da Fundacao
CELPOS.

5.3. Participante Autopatrocinado

a) O pagamento do empréstimo sera efetuado em até 48 (quarenta e oito) prestacdes
mensais e consecutivas, a contar do més seguinte ao da liberacado do empréstimo,
através de boleto bancario.

b) A partir do momento que o participante autopatrocinado passar para a condi¢cao de
participante assistido, obrigatoriamente, o pagamento do empréstimo passara a ser
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através de consignacdo na folha de pagamento de suplementacdo da Fundacao
CELPOS.

c) Eventual atraso no pagamento de qualquer prestacdo acarretard o acréscimo de
multa de 2% (dois por cento) ao més sobre a parcela vencida, além dos encargos
contratuais pro rata temporis, que serdo cobrados juntamente com a prestacéao
seguinte.

d) Eventual atraso no pagamento de 3 (trés) parcelas consecutivas implicara a imediata
cobranga do saldo devedor total, inclusive multa e encargos, através de protesto da
NOTA PROMISSORIA, prevista no item 4.8. desta Norma.

6. LIBERACAO DO EMPRESTIMO CONCEDIDO

6.1. Os empréstimos concedidos serao liberados em favor do participante interessado,
de acordo com cronograma que depende da data de protocolo da solicitagdo de
empréstimo.

6.2. As solicitacbes de empréstimos, protocoladas entre o dia 01 e o dia 05 de cada més,
terdo os recursos liberados até o dia 10 do mesmo més ou no primeiro dia util
subsequente.

6.3. As solicitacbes de empréstimos, protocoladas entre o dia 06 e o dia 15 de cada més,
terdo os recursos liberados até o dia 20 do mesmo més ou no primeiro dia Util
subsequente.

6.4. As solicitacoes de empréstimos, protocoladas entre o dia 16 e o dia 25 de cada més,
terdo os recursos liberados até o dia 30 do mesmo més ou no primeiro dia util
subsequente.

6.5. A referida liberacdo dos empréstimos sera efetuada através de depdsito em conta
corrente bancaria do participante tomador do empréstimo, indicada por ocasidao da
solicitacao do empréstimo.

6.6. Em nenhuma hipétese, sera liberado o valor do empréstimo sem a assinatura dos
instrumentos contratuais de que trata esta Norma.

6.7. Em nenhum caso, serd permitida a antecipacado de liberacdo de empréstimo em
datas diferentes das previstas nos itens de 6.2 a 6.4.

7. ATUALIZACAO DO SALDO DEVEDOR E ENCARGOS FINANCEIROS

7.1. No caso dos empréstimos de que tratam os itens 6.2. e 6.3., 0 saldo devedor do
empréstimo sera atualizado a partir do proprio més de liberagdo dos recursos, pro rata
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temporis, pela rentabilidade da caderneta de poupanca estabelecida para o ultimo dia do
més, acrescida de juros de 1% ao més.

7.2. No caso dos empréstimos de que trata o item 6.4., o saldo devedor do empréstimo
sera atualizado a partir do més seguinte a liberacédo dos recursos, pro rata temporis, pela
rentabilidade da caderneta de poupanca estabelecida para o ultimo dia do més, acrescida
de juros de 1% ao més.

8. TAXA DE ADMINISTBA(}AO, TAXA DE RISCO (QUITACAO POR MORTE) E
IMPOSTO SOBRE OPERACAO FINANCEIRA - IOF

8.1. Por ocasido da liberacdo do empréstimo, serd calculada e deduzida taxa de
administracao, a razao de 1,38% (um virgula trinta e oito por cento) sobre o valor total do
empréstimo.

8.2. Por ocasiao da liberacdo do empréstimo, sera calculada e deduzida
antecipadamente uma taxa de R$ 1,20 (um real e vinte centavos) por cada R$ 1.000,00
(um mil reais) ou fragédo, sobre os saldos devedores mensais, correspondente a taxa de
seguro de quitacdo do empréstimo por morte, como previsto no item 9 desta Norma.

8.3. De acordo com a legislacao em vigor, sera cobrado e descontado, por ocasido do
empréstimo, o valor resultante da aplicacdo da aliquota do Imposto sobre Operacéo
Financeira — IOF sobre o total do empréstimo.

9. QUITACAO POR MORTE

9.1. Ocorrendo falecimento do participante ativo, autopatrocinado, assistido e
pensionista, comprovado com a entrega da certiddao de ébito a Fundacao CELPQOS, o saldo
devedor do empréstimo sera automaticamente quitado, em razao do pagamento, por
ocasiao da contratacdo, da taxa de risco, conforme previsto no item 8.2 desta Norma.

10. ANTECIPAGAO DE PAGAMENTO

10.1. O participante tomador do empréstimo, a seu critério e a qualquer tempo, podera
liquidar, no todo ou em parte, o seu saldo devedor corrigido.

10.2. A quitagéo parcial do saldo devedor sera efetuada comegando da ultima prestacao
em direcao as prestacdes anteriores.

10.3 No caso do participante quitar antecipadamente o saldo devedor, antes de ter
liquidado mensalmente no minimo 1/3 das prestacdes, a habilitacdo para novo empréstimo
s0 se verificara no més seguinte ao da quitagao.
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11. LIMITE DE CONTRATOS

11.1. Todo e qualquer participante ativo, autopatrocinado, assistido e pensionista podera
firmar até 2 (dois) contratos de concessdo de empréstimo junto a Fundacdo CELPOS,
mantendo ambos em curso, desde que respeitado o disposto nesta Norma.

11.2. O participante podera solicitar novo empréstimo devendo, concomitantemente,
possuir margem consignavel e valor disponivel no limite de empréstimo a ser concedido,
conforme previsto no item 4 desta Norma.

12. RENEGOCIACAO

12.1. No periodo de amortizagao do empréstimo, o participante, respeitadas as condicdes
constantes desta Norma, especialmente quanto ao limite estabelecido no item 11.1.,
podera contrair novo contrato, observando as seguintes modalidades:

a) RENEGOCIACAO DE PRAZO — Consiste no recalculo das prestacdes, adequando-o
ao novo prazo, podendo haver aumento ou diminuigdo no valor das mesmas. Havera
incidéncia de |IOF sobre o valor ndo liquidado e Taxa de Risco

b) RENEGOCIACAO DO VALOR DO EMPRESTIMO — Podera ser concedido novo
empréstimo, considerado como renegociagdo do ja existente. Do valor contratado
sera descontado, além dos encargos previstos neste contrato, o saldo devedor do
empreéstimo anterior. Havera incidéncia de IOF sobre o valor ndo liquidado, Taxas de
Administracao e de Taxa de Risco.

12.2. Tanto a renegociacao de prazo, quanto a renegociacao do valor de empréstimo, fica
condicionada ao participante ter quitado no minimo 1/3 (um terco) das prestagdes do
empréstimo em curso ou o seu saldo devedor representar até 40% (quarenta por cento) do
seu limite de empréstimo consignavel.

13. LIQUIDAGAO OBRIGATORIA DE EMPRESTIMO CONCEDIDO

13.1. Em todo e em qualquer caso de desligamento do participante do quadro de pessoal
da Patrocinadora ou de suspenséo do contrato de trabalho (n&do sendo devido o pagamento
de salario) sera obrigatéria a imediata liquidagédo total do saldo devedor do empréstimo,
independentemente da continuidade do vinculo como participante da Fundacdo CELPOS.
Neste caso, desde ja, fica autorizado pelo participante que seja promovido desconto em
suas verbas rescisorias até o limite do valor equivalente a uma remuneragdo mensal, assim
entendida, o valor do salario fixo, outros proventos e demais verbas de natureza salarial
pagas com habitualidade, consoante permissao contida no §5° do Art. 477 da CLT. Apés,
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ainda sendo constatado saldo devedor, anui o participante que seja efetuada a
consignacao da reserva de poupanca, desta se abatendo o débito remanescente.

13.2. Os participantes autopatrocinados, que se desligarem da Fundacdo CELPOS, por
qualquer motivo, obrigatoriamente, terdo que liquidar, de imediato, o saldo devedor do
empréstimo existente na data de seu desligamento. A quitagdo do saldo devedor podera
ser feita, inclusive, utilizando o valor da poupanca resgatavel pertencente ao participante,
com a consignacao da reserva de poupanca.

14. INSTRUMENTO CONTRATUAL

14.1 Todo e qualquer empréstimo concedido pela Fundacdo CELPOS aos seus
participantes deve estar suportado por um Contrato de Empréstimo devidamente assinado
por dois Diretores, pelo participante tomador e por duas testemunhas.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. A solicitacdo de empréstimo pelo participante, que nao atenda as condicdes
estabelecidas nos itens 3, 4, 6, 10 e 12, sera analisada, pela Diretoria Executiva, a luz das
condicoes gerais aqui estabelecidas, que decidira sobre o pleito.

15.2. O montante dos recursos, a serem disponibilizados para empréstimos aos
participantes, estd limitado ao percentual estabelecido na Politica de Investimento da
Fundacado CELPOS, bem como aos limites determinados pela legislacao especifica.

15.3. Esta Norma revoga todas as Normas existentes anteriormente sobre o assunto.

Esta Norma foi aprovada pelo Conselho Deliberativo da Fundagédo CELPOS, em 01 de abril
de 2011.

16.CONTROLE DE REGISTROS

. Tipo de Tempo de | Descarte
. P ) Armazenamento Protecédo FlRUpREEe arquivo retencdo .
Cod Identificagao Origem (4rea) (suporte)
P Indexacéo Acesso Mag Fis
Contrato de GB01.01.P0O1 . )
o Arquivo Caixa Box Ordem :
Empréstimo GB01.01.P02 . Restrito ao .
GBO1.01.P03 Permanente Cronoldgica Beneficios X 09 Anos | Destruir
Ordem
Demonstrativo de | GB01.01.P01 Arquivo Cronolégica
Calculo do GBO01.01.P02 Caixa Box Restrito ao .
Empréstimo GB01.01.P03 Permanente Beneficios X 09 Anos | Destruir
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Norma: B ] Cédigo: Folha:
CONCESSAO DE EMPRESTIMOS GB01.01 12/12

Processo: y ) Primeira Edicao

CONCESSAO DE EMPRESTIMOS 16/01/2004
Edicéo: |Data:
8 11/04/2011
o GB01.01.P01 .
Sé)r;t:é%?i;ge ggg}g}ggg Pe/:;?:r;ve%te Caixa Box Crgrgli’)zica 22?\22&22 X 09 Anos | Destruir
Nota Promissoria | GBO1.01.P03 |, AUNO | Gaixa Box Crggﬁ,"gica Restrito ao % | 09 Anos | Destruir
Beneficios

17. APROVACAO

Sergio Fernandes de Magalh&es Filho
Presidente

Elisabete Ferreira de Almeida Duarte Pompeu Henrigue Cavalcanti Neto
Diretor Administrativo Financeiro Diretor de Beneficios

18. REFERENCIA BIBLIOGAFICA

- GE01.01 — Emissao de Instrumentos Normativos
- NBR ISO 9001 Sistema de Gestdo da Qualidade
- Resolucdo CMN n? 3.792/2009

- CLT — Consolidacao das Leis do trabalho.
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